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1 Wstep

Dziekujemy za zakup rejestratora firmy REALAND.
Przed rozpoczeciem korzystania z rejestratora prosze zapoznac sie z instrukcja obstugi.

Instrukcja w jezyku polskim ma charakter podstawowy i nie obejmuje wszystkich zaawansowanych
funkcji urzadzenia. W przypadku wystgpienia probleméw na ktdre nie znajdg Parnstwo odpowiedzi w
instrukcji prosimy o kontakt email info@realand.pl a my postaramy sie pomdc w rozwigzaniu

problemu.

1.1 Warunki uzytkowania urzadzenia
Urzadzenie jest przeznaczone do stosowania w instalacjach wewnetrznych gwarantujgcych
temperature pracy od 0 do 45 stopni celciusza.

1.2 Skanera biometryczny
Urzadzenie jest wyposazone w skaner biometryczny ktdry jest delikatnym przyrzgdem optyczno-
elektronicznym dlatego tez nalezy zwrdcic szczegdlng uwage na prawidtowq obstuge tego elementu.

1.2.1 Uzytkowanie skanera
Palec przed przytozeniem do skanera powinien zostaé doktadnie wyczyszczony ze wszelkich
mozliwych zabrudzen.

UWAGA: Niektore srodki myjgce powodujq wysuszenie naskdrka, zbyt sucha skora na powietrzni
palca moze powodowac brak identyfikacji — urzqgdzenie nie reaguje na przytozenie palca do
skanera. W takim przypadku nalezy nawilzy¢ powierzchnie naskorka.

Prawidtowa pozycja palca na skanerze to palec potozony na ptasko na ptytce skanera i docisniety w
okolicy srodka ptytki skanera:
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Zbyt prostopadle — za mata powierzchnia palca Palec nie zostat umieszczony centralnie — cze$¢
ma kontakt ze skanerem powierzchni palca moze nie zosta¢ zeskanowana
\
Lo | _|
zfa strona palca — palec powinien zostac Palec nie zostat umieszczony centralnie — czes¢
zeskanowany na ptasko powierzchni palca moze nie zosta¢ zeskanowana

UWAGA: podczas rejestracji uzytkownika nalezy zwrocic¢ szczegolng uwage na pozycje palca w polu

skanera.

1.2.2 Konserwacja skanera
Skaner nalezy okresowo czysci¢ uzywajgc sciereczki oraz matej ilosci wody z mydtem lub delikatnych

detergentéw.

Nalezy uwazac¢ aby podczas czyszczenia skanera nie zala¢ urzadzenia.
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2 SKkrdcona instrukcja obstugi rejestratora

2.1 Rozpoczecie pracy
Rejestrator nalezy podtaczy¢ do zasilania przy pomocy dotgczonego zasilacza 12V 1A.

Wiaczenie urzadzenia nastepuje po nacisnieciu przycisku oznaczonego symbolem ©na klawiaturze
urzadzenia.

Po uruchomieniu urzadzenie pokarze ekran powitalny:

Welcome 2011-01-22 SAT

10:50:22 -

2.2 Wybor zdarzenia rejestracji
Wyboru rodzaju rejestrowanego zdarzenia dokonuje sie przez wybranie przycisku z numerem przed
przytozeniem karty lub palca do czytnika.

Dostepne sg nastepujgce zdarzenia do wyboru:

Klawisz Zdarzenie na Nazwa rejestrowanego
numeryczny SNEREAUILE] zdarzenia
1 Duty On Rozpoczecie pracy
2 Duty Off Zakonczenie pracy
3 Overtime On Rozpoczecie nadgodzin
4 Overtime Off Zakonczenie nadgodzin
5 Go Out On Wyjscie stuzbowe
6 Go Out Off Powrdt z wyjscia stuzbowego
7 In Wejscie
8 Out Wyjscie

Wiasciwy czas pracy jest liczony od zdarzenia Duty On do Duty Off.

Wskaznik aktualnie wybranego trybu znajduje sie w lewym dolnym rogu ekranu:

Skrécona instrukcja obstugi rejestratora 5
Wszelkie prawa zastrzezone dla BLUETEK Mirostaw Ksiezyk, zakaz kopiowania i rozpowszechniania bez zgody autora.



2011-01-22 SAT

Welcome

=

10:50:22

b

tvOn

W przypadku zarejestrowania btednego zdarzenia, nalezy zarejestrowaé prawidtowe zdarzenie, a
btedne zgtosi¢ administratorowi RIMS do wykasowania.
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2.3 Struktura menu urzadzenia - ttumaczenie
Menu urzadzenia jest prezentowane w jezyku angielskim i nie ma ¥ Main Menu]

mozliwosci zmiany na jezyk polski. :

-
- >
e

Ponizej prezentujemy polskie ttumaczenie pozycji menu

pojawiajace sie po naciénieciu klawisza MENU: RS Oiex

L&)

Information

[Main Menu] — menu gtéwne

1. User - uzytkownicy © OK:Select, ESC:Back

1.1. Enroll — dodanie / edycja uzytkownikéw
Po wybraniu tej opcji system spyta o:

. User ID — identyfikator uzytkownika

. Name - nazwisko UWAGA tego pola nie wypetniamy na rejestratorze

. Level — poziom dostepu, mozliwe sg 3 poziomy dostepu:
Employee —zwykty pracownik
Manager — kierownik (ma prawo podglada¢ wpisy pracownikow)
Administrator — administrator RCP (ma prawo zarzgdzac¢ systemem)

Po powiedzeniu OK, zostang wyswietlone metody - —
&% User ID: 00001 Name

autoryzacji:
. Fingerprint — odciski palcéw (maksymalnie 10 dla - Fingerpae.
jednej osoby) [ esnne

. . .. . . aw Card
Po wybraniu tej opcji zostaniemy poproszeni o -

trzykrotne przytozenie wybranego palca do czytnika 5 PaseWorl
biometrycznego.

. Card — karta RFID — tutaj podajemy numer karty ew.

przyktadamy karte do czytnika
. Password — hasto — podajemy 4 cyfrowe hasto
1.2. Delete — usuniecie uzytkownika
Po wybraniu tej opcji nalezy poda¢ numer ID pracownika ktéry chcemy usngé a nastepnie
potwierdzi¢ OK
2. Settings — ustawienia
2.1. Basic — ustawienia podstawowe
° Language — wybdr jezyka
° Sound — wtgczenie/wytgczenie dzwieku
° Volume — ustawienie poziomy gtosnosci (w procentach)
° Keytone — wtgczenie/wytgczenie dzwiekow klawiszy
2.2. Advanced — ustawienia zaawansowane &P (Advanced]

° Verification Mode — wybdr metody weryfikacji,
[=) verification Mode FPIRFIPWD

O Date and Time

dostepne metody:
FP — odcisk palca
RF — karta RFID @ Clocking Switch
PWD - hasto B Ring Settings -
symbol ,,|” oznacza ,lub” £4 Allowed # of Managghs

,FP|RF|PWD” oznacza wszystkie metody dozwolone ® OK:Select, ESC Back
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. Date and time — ustawienia daty i czasu
. Time — godzina
. Date — data
° Date Format — format wyswietlania daty na urzadzeniu
° Clocking Switch — ustawienia automatycznego & Clocking Switch

wyboru zdarzenia w zaleznosci od godziny No | Start End

0000 0000 Duty On
. . . 2 0000 0000 Duty On
zdefiniowania 255 stref czasowych. Ustawiamy: 3 00.00 0000 Duty On

START - do godziny 4 0000 0000 Duty On
. 0000 0000 Duty On
END — do godziny

wystapienia zdarzenia. Mamy mozliwos¢

0000 0000 Duty On
Status — zdarzenie domysine w w/w godzinach 7 0000 0000 Duty On

° Ring Settings — ustawiania gongu, gtosnego elect ESC:Back
sygnatu dZzwiekowego.

Ustawiamy:
Time - godzina i minuta
Length — czas trwania sygnatu w sekundach

. Allowed # of Managers — limit pracownikéw z prawami kierownika (Level Manager)

° Use Touch Sensor — aktywowanie sensora biometrycznego dotykiem, sensor jest caty
czas wigczony jesli ta opcja jest ustawiona na Nie (zalecane ustawienie: Nie).

. Calibrate Sensor — kalibracja sensora biometrycznego

° Upgrade Firrmware — aktualizacja oprogramowania rejestratora

° Facory Reset — przywrdcenie ustawien fabrycznych

° Clear All Time Log — czyszczenie pamieci zdarzen RCP

° Clear All Management Log — czyszczenie pamieci zdarzen administracyjnych

° Clear All Enrolled Data — usuniecie wszystkich danych autoryzacyjnych (biometryka,
karty RFID, hasta) pracownikéw

2.3. Power — ustawienia zasilania
° Power Off at — automatyczne wytgczanie urzagdzenia o zadanej godzinie

° Idle Settings — przechodzeni e w stan czuwania po zadanym czasie
° Power Off After — wytgczanie po ustalonym czasie bezczynnosci
° Sleep After — przejdz w stan czuwania po ustalonym czasie bezczynnosci

° Lock Power Key — blokada klawisza wytaczajacego rejestrator.
2.4. Commu... - ustawienia komunikacyjne

e  Device ID - identyfikator urzagdzenia. W it [TCP/IP Settings]

przypadku instalacji z kilkoma rejestratorami ;5\,‘ Use DHCP . - No

kazde urzadzenie musi mie¢ unikany ID. -
3 y a |IP Address 192.168.1.224
° TCP/IP Settings — ustawienia karty sieciowe;j 4 e
. n‘; Subnet mask 265.255 255 0
urzadzenia, dostepne tylko w modelach *T -

T Default Gateway _— 182:168.1.1
° Use DHCP - automatyczne pobieranie U :

$ Host PC IP Addr 0000

adresu z serwera DHCP 1
° IP Address — adres IP @ OK:Select, ESC:Back

° Subnet mask — maska podsieci
° Default Gateway — domysina brama w sieci
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. Host PC IP Addr — zezwalaj na potgczenia tylko z wybranego adresu IP
. TCP Port — port komunikacji sieciowej
° Mac Address — adres MAC karty sieciowej rejestratora
° Communication Password — hasto do komunikacji, mozemy w ten sposdb zabezpieczy¢
sie przed niepowotanym dostepem do urzgdzenia przez port USB oraz TCP/IP.
° Event Transfer Mode — tryb komunikacji zdarzen, nalezy zostawi¢ na Nie.
2.5. Log — dziennik systemu
. Management Log Warning — pokazuje ostrzezenie o zajetosci pamieci zdarzen
administracyjnych gdy pozostanie XX wpiséw
° Time Log Warning — pokazuj ostrzezenie o zajetosci pamieci zdarzen RCP gdy
pozostanie XX zdarzen.
. Re-verification Time — minimalny okres pomiedzy dwoma identycznymi zdarzeniami
tego samego pracownika.
2.6. Test — diagnostyka systemu
° Test All — kompletna diagnostyka rejestratora
° Test Memory — test pamieci wewnetrznej
° Test LCD — test ekranu
. Test Sound — test dzwieku
. Test Fingerprint Sensor — test sensora biometrycznego
° Test Keypad — test klawiatury
° Test RTC — test zegara wewnetrznego
3. USB Disk —import / eksport danych
3.1. Download New Time Log — pobranie nowych zdarzern RCP (od ostatniego pobrania)
3.2. Download All Time Log — pobranie wszystkich zdarzen RCP
3.3. Download New Management Log — pobranie nowych zmian w konfiguracji
3.4. Download All Management Log — pobranie wszystkich zdarzen administracyjnych
3.5. Download User Database — pobranie danych pracownikéw
3.6. Upload User Database — wgranie danych pracownikéw z USB do urzadzenia
4. Information —informacje
4.1. Enroll Info — informacje o pracownikach i zdarzeniach
Used/Total — uzytych / dostepnych:
° User —ilo$¢ pracownikéw
° Fingerprint —ilos¢ danych biometrycznych
. Password —ilos¢ haset
. Cart —ilos¢ kart RFID
° Time Log —ilos¢ zdarzen RCP
° Management Log — ilo$¢ zdarzen administracyjnych
4.2. Device Info — informacje o urzadzeniu
. Release date — data oprogramowania
° Serial Number — numer seryjny
. Manufacturer — producent
. Product Name — model
. Product Type — typ
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° FW/ Version — wersja oprogramowania
4.3. Advanced — zaawansowane

. View Time Log — przegladanie zdarzen RCP
pracownikéw
nalezy wybrac zakres dat
FROM - od daty
TO —do daty
Oraz podac¢ ID pracownika, lub przytozy¢ jego karte
lub palec

° View Management Log — przegladanie zdarzer administracyjnych

. View User Info — informacje o pracowniku
Nalezy podac ID pracownika, lub przytozy¢ jego karte lub palec

2.4 Rejestracja uzytkownika oraz administratora
Aby zarejestrowac nowego uzytkownika nalezy wykona¢ nastepujgce kroki:

e Nacisng¢ [MENU]

UWAGA: Jesli na urzqdzeniu zostaf wczesniej wprowadzony przynajmniej jeden kierownik lub
administrator to w tym momencie musi on zidentyfikowac sie na rejestratorze.

e Nacisngé¢ [1] , pojawi sie menu User:

¥ newl

@ OK:Select, Bgﬁl >
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W tym okienku nalezy wybraé typ uzytkownika: USER — zwykty pracownik, PRIVILEGE — kierownik,
MANAGER/S.MANAGER - administrator, nastepnie nacisngé¢ [OK] pojawi sie menu wyboru metody
identyfikacji:

User ID: QOOOI Name:

‘h F ingerpriﬁt

ID Card

Password

@ OK:Select,

Dostepne sg trzy metody:

e Fingerprint — odcisk palca
e ID Card — karta zblizeniowa RFID
e Password — hasto w formie 4 liczbowego kodu

Po wyborze metody klawiszem nalezy dokonaé¢ [OK] rejestracji odcisku palca, karty lub kodu.

W przypadku odcisku palca nalezy wybrany palec przytozy¢ trzy razy do skanera, za kazdym razem
przytrzymujgc go do momentu ustyszenia dzwieku.

% User ID: QOOOI Name

FPNum: 00001-1

@ ARetry ViNext

Poprawna identyfikacja zostanie potwierdzona komunikatem “Enroll Success”.
Do kazdego pracownika mozna przypisa¢ maksymalnie 10 odciskow placow.

UWAGA: Pracownik moze miec¢ wprowadzonych kilka metod identyfikacji, w ustawieniach
urzqdzenia mozna ustali¢ obowiqzujgcqg metode identyfikacji. W zaleznosci od potrzeby mozina
wymoc aby pracownik identyfikowat sie kilkoma metodami naraz np. karta zblizeniowa oraz odcisk
palca.

Aby zakoriczy¢ wprowadzania pracownika nalezy nacisnaé klawisz [ESC] .

Dane pracownikéw mozna wprowadzi¢ w programie RIMS, program ten umozliwia import
pracownikoéw z pliku Excel.
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3 Obstuga programy RIMS

3.1 Wymagania programu RIMS

Minimalne wymagania sprzetowe:

e Procesor minimum 1GHz
e Minimum 512 MB ram
e  Minimum 2GB wolnego miejsca na dysku twardym

Wymagania systemowe: Windows XP, Vista, Windows Serwer 2003/2008 lub Windows 7 32/64bit
UWAGA

Oprogramowanie RIMS jest napisane przy uzyciu jezyka .NET i wymaga obecnosci srodowiska .NET
na komputerze. W przypadku braku tego srodowiska wystgpi btqgd przy probie uruchomienia
RAS.exe.

Program sprawdzajacy czy srodowisko .NET jest dostepne na komputerze znajduje sie na ptycie CD:
Framework\check.exe

Instalator Srodowiska .NET rédwniez znajduje sie na ptycie CD:

Framework\dotnetfx.exe

Jest takze dostepny w Internecie do pobrania za darmo ze stron Microsoft’u:
http://www.microsoft.com/net/download

Aktualnie dostepna wersja srodowiska .NET to 4.0, system RIMS wymaga co najmniej wersji 2.0.

3.2 Instalacja systemu RCP RIMS

Program RIMS znajduje sie na dysku CD dotgczonym do rejestratora w katalogu
\Oprogramowanie\PL\

Tutaj znajdujg sie pliki instalacyjne dla wersji 32 i 64 bitowej, prosze wybra¢ wersje odpowiednig dla
Panstwa systemu operacyjnego.
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3.3 Konfiguracja programu RIMS

3.3.1 Definicja zasad liczenia czasu pracy

3.3.1.1 Wariant prosty: czas pracy 8h z kontrolq spozZnien
Zatozenia:

e wszyscy pracownicy pracujg od poniedziatku do pigtku w 8 godzinnym wymiarze czasu pracy,

e pracownicy korzystajg tylko ze zdarzen Wejscie oraz Wyjscie,

e pracownicy powinni rozpocza¢ prace o godzine 8:00 a zakoriczy¢ o 16:00,

e pracownicy moga sie spézni¢ o 30 minut, po przekroczeniu tego czasu system ma naliczy¢
spoznienie,

e pracownicy moga wyjs¢ 30 minut przed koricem dnia pracy, po przekroczeniu tego czasu
system ma naliczy¢ wyjscie przed czasem,

e czas pracy przekroczony o 30 minut nalezy traktowac jako nadgodziny
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Rozwiqgzanie

Nalezy skonfigurowaé 8 godzinny czas pracy oraz przypisac go pracownikom.

W tym celu przechodzimy do Obecno$¢ -> Kontrola obecnosci i w pozycji Opcje ustawiamy
nastepujgce wartosci:

Zaktadka Podstawowe

”
= Zarzadzanie zasadami kontroli obecnosci —njm—

Q-
gia Opcie & Opcje

Zasady liczenia czasu pracy.
@ Rodzaje obecnosc

< D 8 godzin -

E Swieta

Podstawowe |Wcz&é’1iejsze przyjscia i spoznienia | Nadgodziny|
Waekend

[ Pierwszy dzier tygodnia [F‘oniedzial'ek V]
17 Czas pracy Dziest pracy 2.0 |2 godzin

Zri

I:l == Minimalny czas pomiedzy b = minut

odbiciami
D Grupy zmian

[7] Kontrola dostepu powigzana z obecnodeig

[7] Scigla kortrola obecnogei

Uwagi

Scista kontrola obecnosci —jesli wybrano to czas pracy bedzie naliczany od zdarzenia Rozpoczecie

czasu pracy do zdarzenia zakonczenie czasu pracy, w przeciwnym wypadku od zdarzenia Wejscie do
zdarzenia Wyjscie.

W celu wyliczenia spdznien oraz wczesniejszych wyjs¢ nalezy przydzieli¢ pracownikowi czas pracy
(wiecej informacji na temat konfiguracji czasu pracy znajdziesz w rozdziale 3.4.) Dane uzytkownika ->
Dane podstawowe:
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J Osoby
@.ﬂ P— P - S === . -
3 i . — — " -~ =
= Dane uzytkownika - 7 .
» Dane podstawowe | Dane dodatkowe I Opcie | +d XV |
----- FRAMAR Viydzial [FRAMAR |
Enroll ID 3 B
g 0-2..
Nazwisko Karczmarczyk |
Uszer ID Karczmarczyl N
|
Pled | Kobieta - i
Domyéna obecnosé |Czas prac v | [odBdo 16 | 08:00 - 16:00
Dostep
Dl Numer karty
Haslo
Typ lU:’:yH{m'l.i.I{ -

Oraz zasady kontroli czasu pracy Dane uzytkownika -> Opcje:
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’
J= Dane uzytkownika =Ll

| Dane podstawowe I Dane dodaﬂmwel Opcije

Domysiny weekend  |2d pen. do pt. hd

Kontrola obecnosci [3 godzin v]

Zakfadka Wcze$niejsze przyjscia spéinienia
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-

“ Zarzadzanie zazadami kontroli obecnoZci s

(< I5E

83::) Opcje # Opcje
Rodzaje obecnosc

Zasady liczenia czasu pracy.

'ﬁl}' 4 ﬁ ‘H” a | & godazn -
T Swieta

Podstawowe | Wozesnisisze preyiscia i spodnienia | Nadgodzml
Weekend

Cdbicie po minutach traktuj jako spuZnienie
@ Czas pracy Spoznienie po 30 | minatach trakiuj jako niecbecnosé
I:l Zmiana Vhyiscie przed czasem minutach traktuj jako przed czasen
I:l Grupy zmian Wezesne wyjscie minutach traktuyj jako nieobecnoss

Brak wejscia traktyj jako min
Brak wyjscia traktuj jako m'n

Uwagi

Brak zdarzen poczatkowych oraz koricowych mozna kwalifikowaé jako spéznienia lub bardziej
restrykcyjnie jako opuszczenie dnia pracy.

Zaktadka Nadgodziny
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’
= Zarzadzanie zasadami kontroli cbecnoici

T

Eaa Opcje 3° Opeje
ZFasady liczenia czasu pracy.
% Riodzaje obecnosc
A XV O

T Swieta '

| Podstawawe I Wezesniejsze prayjscia i spoznienia | Nadgodziry

8 godzin -

@ Czas pracy Madgodziny naliczaj po minutach
I:I Zmiana Wezesnigjsze prayiscie  LoZ jak czas sniadania
E Grupy zmian Péznigjsze wyiscie Licz Jak czas posilku

Licz weekendy | $wista jako nadgodziny
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3.3.1.2 Definiowanie czasu pracy dla zmiany nocnej
W celu Skonfigurowania czasu pracy dla zmiany nocnej nalezy doda¢ nowy czas pracy i zaznaczyé na

nim opcje ,,Czas pracy obejmuje potnoc”:

-
J Zarzadzanie zasadami kontroli obecnodci = | —
S

8.) Opcie Czrax pracy

= Tutaj ustalisz zakres czasu pracy.
ﬁ; Rodzaje obecnosc

+E XV O
T Swieta

|7 -

Weskend Czas pracy 27-5]

Fiodzaj Praca wlasc = Czas pracy obejmuje palnoc
@ Czas pracy

Licze pracg od 220000 | Poczatek pracyod  20:00:00 [
I:I Zmiana S S

Koniec pracy 06:00:00 2 Licz prace do 08:00:00 2
I:I Grupy zmian Musi rozpoczac prace Liczenie czasu

Musi zakofczyd prace @ Astomatycznie

Whlicz wozesne wyjscia ) Recznie

Whlicz spoznienia

Viyiicz niechecnosé Czas przerwy/odpoczyniku minl.rt

Tak skonfigurowany czas pracy nalezy przypisac¢ pracownikowi.

3.3.2 Definiowanie dni pracujacych
W celu zdefiniowania wygladu tygodnia pracy przechodzimy do Obecnos¢ -> Kontrola obecnosci i->

Weekend i zaznaczamy dni wolne od pracy.

Przyktad

Tydzien pracujgcy zaczyna sie w poniedziatek rano i koriczy sie w pigtek po potudniu:

Obstuga programy RIMS
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-

4= Farzadzanie zasadami kontroli obecnosci [e=ie

G-

E&) Opcje Teekend
Rodzaje obecnosc

Tutaj zdefiniuj dni wolne od pracy w tygodniu

+ @ XSO
I Swieta
Weekend Weekend -

Czas
@ Caas pracy Poniedziateld_| AM FM
[ ] Zmiana Wtorek AM PM
|:| i Sroda AM PM

Grupy zmian

Crwartek AM PM
Pigtek AM PM
Sobata AM FM
Niedziela AN PM

Uwaga
AM — oznacza przed potudniem
PM — oznacza po potudniu

3.3.3 Definiowanie godzin pracy
Godziny pracy definiujemy gdy chcemy wyliczaé takie wartosci jak spdznieni i wyjscia przed czasem a
takze w przypadku stosowania pracy zmianowe;.
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= Zarzadzanie zasadami kontroli obecnozci

(CIOR
8_) Opcje @ Cras pracy
= Tutaj ustalisz zakres czasu pracy.
@ Rodzaje obecnosc
4 ‘if e
T Swieta '
od 8do 16 -
Weekend Caas pracy
Rodzaj [7] Czas pracy cbejmuje pétnoc
@ Czas pracy - S
Licze prace od 05:00:00 |2 Poczatek pracyod  06:00:00 |2
I:l Zmiana S S —
Koniec pracy 16:00:00 |2 Licz prace do 17.00:00 |2
D Grupy zmian Musi rozpoczac prace Liczenie czasu
Musi zakoriczyt prace @ Automatycznie
Whylicz wozesne wyjscia ) Recznie
Whlicz spdZnienia
Viylicz nieobecnosé Czas przerwy./odpoczynku minut

Uwaga
Wartosci Licze prace od oraz Koniec pracy oznaczajg zaktadany poczatek oraz koniec czasu pracy.

Wartosci Poczatek pracy od oraz Licz prace do oznaczajg zaktadang tolerancje. W powyzszym
przypadku pracownik moze rozpoczgé prace 2 godziny przed zaktadanym poczatkiem oraz pracowac

maksymalnie do godziny 17:00.
Czas pracy przed godzing 6:00 i po godzinie 17:00 nie bedzie naliczany.

Czas pracy obejmuje pétnoc — nalezy naznaczy¢ w przypadku zmiany nocnej czas pracy obejmuje

potnoc.
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3.4 Wpisywanie urlopu dla pracownika
Urlopy wprowadzamy przez wybranie w menu Obecnos¢ -> Urlopy.

-
= Uropy i inne zdarzenia |
p-3 A XSO

Nazwisko User!D  Envoll ID Rodzaj [Uop 7]

Bluetek Zakres dat )

Szary Ad.. 781027.. 1 [ okesciagly | OdZNnaczyc
0d 12-05-2012 [F* Do 13-09-2012 E-
@ Cras () Czaspracy () Zmiana ) Grupy zm
Zakres czasu

od  08:00 (4 Do 1600 =

| waga

H A ofl (| = '

o Kliknij ,+”
o W lewej kolumnie wybieramy pracownika lub pracownikéw ktérych ma dotyczy¢ urlop.

e Woybierz rodzaj ,,Urlop”

e (QOdznacz ,Okres ciggty” i wybierz zakres dni
e Woybierz ,Czas” i podaj zakres czasu

e Zatwierdz klikajac ,,\/”

UWAGA

Jesli w zakres urlopu wchodzg dni wolne to nalezy je usungc z listy dni urlopowych, gdyz w
przeciwnym razie zostanq ujete w podsumowaniu ilosci dni urlopowych.
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3.5 Reczne dodawanie zapisu RCP
Zapisy dodajemy przez wybranie w menu Obecnos$¢ -> Wejscie/wyjscie.

-~

1 4 Dfl | -

“= Dodaj recznie zapis =
P - + 4 X vV O |

Nazwisko User|D  Enroll ID Rodzsj  |Poceatskpmey |

Bluetek
Data 05-05-2012 B~

Szary Ad... TE1027... 1
@ Czas () Czaspracy () Zmiana () Grupy zmian
Caas 1:11 e
| hwaoa

9

Kliknij ,,+”

W lewej kolumnie wybieramy pracownika lub pracownikéw ktérych ma dotyczy¢ urlop.
Wybierz rodzaj zapisu np. ,,Poczatek pracy”

Wybierz date i godzine
Zatwierdz klikajac ,,\/”
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3.6 Podlaczanie nowego rejestratora
W celu podtgczenia nowego rejestratora nalezy w programie RIMS wybrac Urzgdzenia -> Potacz

-
Potacz z urzadzeniem

Lokalizacia [I'H'Iagaz'_m CZEesCi v” ]

Komunikacia | TCP/IP -|
Identyfilkator |1 =
Adres IP 192.168.0.107

Port 5005 5
Hasto 0 <

Lokalizacja - miejsce instalacji urzadzenia, opcja przydatna w przypadku instalacji sktadajacych sie z
kilku rejestratorow.

Komunikacja: sposdb podtaczenia, dostepne s3:

e  USB — wszystkie rejestratory
e RS232/485 — tylko rejestratory z kontrolg dostepu
e TCP/IP - rejestratory z literg T w nazwie

Identyfikator — musi by¢ zgodny z tym ustawionym na urzadzeniu w ustawieniach komunikacji, w
przypadku podtgczenia kilku rejestratoréow kazdy musi mieé¢ przydzielony unikalny identyfikator.

Adres IP, Port - muszg by¢ zgodny z adresem ustawionym na rejestratorze.

Hasto — stuzy do zabezpieczenia dostepu do urzadzenia przez sie¢, w usatwieniach komunikacji
urzadzenia nalezy ustawic 4 cyfrowy trudny do odgadniecia kod a nastepnie podac go w konfiguracji
RIMS.

3.7 Pobranie logow z pendrive USB
Na rejestratorze nalezy wykonac¢ nastepujace kroki:

e Podtaczy¢ pendrive USB do urzadzenia
e Wybra¢ na klawiaturze [MENU]
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e Wybraé na klawiaturze [3] USB Disk

@ OK:Select, ESG:

e Wybrac¢ pozycje ,Download GLog” przy pomocy strzatek “A”i “V~”,

#~ [USB Disk]
Download GLog
Download All Glog
Download SLog
Dodnlosd A1l SLogw——p

Download L'ser_,'f‘

R

@ OK:Select, ESC

e potwierdzi¢ [0K] , jesli rejestrator poprawnie wykryje pendrive USB to dane zostang
skopiowane a na ekranie pojawi sie komunikat Action Success , w kazdym innym
przypadku pojawi sie komunikat Insert USB Disk

W programie RIMS nalezy wykona¢é nastepujace kroki:

Po uruchomieniu RIMS nalezy wybrac ikone: Urzadzenia, nastepnie Pobierz i dalej Importuj logi.
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an

L

T eE

LU
™

Osoby Obecnos¢  Urzadzenia

2

Pobierz

@ Urzadzenie®l >

@ Importuj logi

| Administrator | 201{ Importuj logi z USB lub karty SD |

W polu import danych nalezy wybrac plik z danymi umieszczonymi na pendrive.

3.8 Pobranie logow i uzytkownikow z rejestrator przez sie¢ TCP/IP
W program RIMS nalezy wykonac¢ nastepujace kroki:

Urzadzenia-> Pobierz ->

= Rejestracja czasu pracy oraz kontrola dostepu pracownikéw L‘E‘M

T

£

OSE Obecnos¢  Urzadzenia Serwis

84

Pola Pobierz
@ Urzadzenie#l  » Pobierz nowe logi
Pobierz logi
@ imparttydogt Pobierz uzytkownikéw

| Administrator | 2012-02-17 19:47:25 .
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Pobierz nowe logi - Spowoduje pobranie tylko tych logéw ktdre pojawity sie od momentu ostatnie
pobrani logow.

Pobierz logi - Spowoduje pobranie wszystkich logdw, logi ktdre juz wczesniej zostaty pobrane zostang
nadpisane.

Pobierz uzytkownikéw — Spowoduje pobranie z urzgdzenia danych o zarejestrowanych
uzytkownikach.

4 NajczeSciej zadawane pytania

4.1 Co nalezy zrobic¢ aby na urzadzeniu pojawialo sie nazwisko
pracownika przy identyfikacji?

Nazwisko nalezy zdefiniowaé w oprogramowaniu zarzadzajgcym RIMS zainstalowanym na

komputerze PC oraz wgra¢ na urzadzenie poprzez interface USB lub TCP/IP.

rﬁa— Dane uzytkownika =
f @
Dane podstawowe | Dane dodatkowe | Opdie | B
----- FRAMAR Wydzial FRAMAR
Enroll 1D 3 =
I Nazwisko Karczmarczyk I \gl
User ID Karczmarczyk
Ple¢ | Kobieta -
Domysna obecnoéé[Czas prat v] [ v]
Dostep
MNumer karty
Haslo
Typ Uzytlownile -

UWAGA: Istniejq ograniczenia co do formatu oraz rozmiaru prezentowanej nazwy pracownika:

o Nazwisko pracownika zostanie obciete do pierwszych 8 znakdéw i tylko tyle znakéw pojawi
sie na ekranie rejestratora podczas procesu autentykacji

e Nazwisko pracownika nie powinno zawiera¢ polskich znakéw dialektycznych, gdyz ekran
rejestratora nie jest przystosowany do ich wyswietlania.

Po wpisaniu nazwiska nalezy wystac je na rejestrator, w tym celu nalezy klikng¢ prawym przyciskiem
myszy na liscie oséb:
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2. MNowy
Pobierz uzytkownikdw

Pobierz nowe logi

| Wyelij wszystkie dane osobowe

Whyslij wszystkich uzytkownilkdw

Nastepnie wybrac opcje Wyslij wszystkie dane osobowe.

4.2 Czy mozna wprowadzi¢ dane pracownikow na komputerze a nastepnie
wyslac¢ na urzadzenie?

Tak, jest to bardzo wygodna metoda wprowadzania pracownikéw, dodatkowo mozna dane

pracownikéw zaimportowac z pliku Excel.

UWAGA: Przed wystaniem danych pracownika do rejestratora nalezy upewnic sie, Ze pracownik ma
przypisana przynajmniej jedng metode autoryzacji (odcisk palca, nr. karty lub hasfo), pracownicy
bez danych autoryzacyjnych nie zostanq wysfani do urzqdzenia.

4.3 Jak wprowadzac hasto?
e Wybrac¢ na klawiaturze [0]
e Podadidentyfikator pracownika za pomoca klawiatury numerycznej
e Potwierdzi¢ klawiszem [OK]
e Podad kod przy pomocy klawiatury numerycznej
e Potwierdzi¢ klawiszem [OK]

Prawidtowa identyfikacja zostanie potwierdzona przez Verify Success, a btedna przez Verify Failed na
ekranie rejestratora.

4.4 Jak zmienic czas na rejestratorze?
e Nacis$nij [MENU]
e Woybierz Settings
e Woybierz Basic
e Wybierz Date and time
e Nacisnij [0K]
e Podaj aktualng date i czas

4.5 Jak wylaczy¢ lub wlaczy¢ komunikaty glosowe?
e Nacis$nij [MENU]
e Wybierz Settings
e Wybierz Basic
e Wybierz Sound
e Nacisnij [0OK]
e Wybrac¢ NO aby wytgczy¢ komunikaty dzwiekowe, lub YES aby je powrotem witgczyc¢.
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4.6 Jak zmieni¢ poziom glosnosci komunikatow gtosowych?
e Naciénij [MENU]
o  Woybierz Settings
e Woybierz Basic
o  Woybierz Volume
e Naciénij [0K]
e Podad procentowo gtosnos¢ komunikatéw — 100% to najwyzszy poziom.

4.7 Jak zmienic poziom gltosnosci dzwiekow klawiszy?
e Naci$nij [MENU]
o  Woybierz Settings
e Woybierz Basic
o Woybierz Keypad Tones
e Naciénij [0K]
e Podad procentowo gtosnos¢ dzwiekdw — 100% to najwyzszy poziom.

4.8 Jak sprawdzi¢ wlasne zapisy wejs¢ i wyjS¢ z poziomu rejestratora?
e Naci$nij [0K]
e Zidentyfikuj sie wybrang metoda
e Naci$nij [0K]

Terminal pokazuj jedynie czasy oraz rodzaje zdarzen, aby miec dostep do petnych informacji nalezy
uzy¢ oprogramowania zarzgdzajacego RIMS na komputerze PC.

4.9 Jak sprawdzic zapisy wejsc¢ i wyjs¢ pracownika z poziomu rejestratora?
e Nacis$nij [MENU]
e Nacisnij [4] Sys Info
e Nacisnij [3] Advanced
o  Wybierz Glog View
e Naci$nij [0K]
e Podaj identyfikator pracownika oraz zakres dat (jesli nie zostanie wybrany pracownik
pokazane zostang zapisy dla wszystkich pracownikéw)
e Nacisnij [0OK]

4.10 Jak usuna¢ pracownika z urzadzenia?
UWAGA: procedura usuniecia pracownika jest nieodwracalna, upewnij sie ze wybrates dobry
identyfikator pracownika!

e Naciénij [MENU]

e Nacisnij [1] User

e Nacisnij [2] Delete

e Podaj identyfikator pracownika

e Nacisnij [0OK]

e Woybierz jakie dane chcesz usung¢, aby skasowaé wszystko wybierz Delete All
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e Naciénij [0OK]

4.11 Jak usuna¢ wszystkie dane o pracownikach z urzadzenia?
UWAGA: procedura usuniecia wszystkich danych jest nieodwracalna, upewnij sie Zze wiesz co robisz!

e Naci$nij [MENU]

o  Woybierz Settings

o Woybierz Advanced

e Woybierz Clear Enrol Data
e Naciénij [0K]

e Naciénij [0K]

Komunikat “Action Success!” oznacza poprawne wykonanie operacji.

4.12 Jak usuna¢ wszystkie dane o zdarzeniach z urzadzenia?
UWAGA: procedura usuniecia wszystkich danych jest nieodwracalna, upewnij sie Zze wiesz co robisz!

e Nacis$nij [MENU]

o Woybierz Settings

e Wybierz Advanced

e  Woybierz Clear All Glog
e Naci$nij [0K]

e Naci$nij [0K]

Komunikat “Action Success!” oznacza poprawne wykonanie operacji.

4.13 Jak przywrocic¢ urzadzenie do ustawien fabrycznych?
UWAGA: procedura przywrdcenia ustawien fabrycznych spowoduje skasowanie zapisanych na
urzqdzeniu zdarzen, dane o uzytkownikach i metodach identyfikacji nie zostang skasowane.

e Nacis$nij [MENU]

e Woybierz Settings

e Wybierz Advanced

o Woybierz Restore faktory Settings
e Nacisnij [0K]

e Nacisnij [0OK]

Komunikat “Action Success!” oznacza poprawne wykonanie operacji.
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5 Zalaczniki

5.1 Deklaracja zgodnosci z normami EU - certyfikat CE

CVC Guangzhou Vkan Certification & Testing Institute

Certificate of Compliance

No. EMC11-2341

About the EMC Directive 2004/108/EC

Applicant: GuangZhou Realand Bio Co., Ltd.
Room 201A, N.set, Jinshan Bd., No.248 Wushan Rd., Tianhe District,
Guangzhou, Guangdong, China.

Product/Matenial: Fingerprint time attendance and access control
Trade Mark: @1 Realand
Model/Type: ZDC10, ZDC10A, ZDC10T, ZDC10AT, ZDC20, ZDC20A, ZDC20T,
ZDC20AT, ZDC30, ZDC30T, ZDC30A, ZDC30AT, ZDC50, ZDC50T,
ZDCS50A, ZDCS0AT, ZDC60, ZDCB0T, ZDCE0TF, ZDCB0A,
ZDCB0AT, ZDCBOATF, ZDC80, ZDC80T, ZDCB0A, ZDCBO0AT,
ZDC80, ZDC90T, ZDCS0A, ZDCIOAT, T80, AC201T
Rated Specification: Power Adapter:AC 100V-240V 50-60Hz 0.3A
Fingerprint time attendance and access control:DC 12V—1A
Tested According to: EN 55022:2006+A1:2007, EN 55024:1998+A1:2001+A2:2003,

EN 61000-3-2:2006+A1:2009+A2:2009, EN 61000-3-3:2008

Referred to the RZCE2011-0441EMC
Technical Repori:

This certificate of confonmity is based on an evaluation of a tested sample of the product menticned above. It
doss not imply assessment of senes-production of the product. The applicant should hold the whole
technicel report at the disposal of the competent authority.

Provided it is also confirmed with any other EU directives, the manufacturer or its authorized European
representative may draw up an EC/EEA Daclaration of Conformity and affix the CE-mark shown below to
each conforming product.

cals YT CE TV e

Yang Chunrong
Guangzhou Vkan Certification & Testing Institute (CVC, previously GTIHEA)
No.3, Tiantaiyi Road, Kaitai Avenue, Science City, Guangzhou, 510663, PR. China  Vice Director of CVC
Tel.: +86-20-32293888, Fax: +86-20-32293889.E-mail; office@cve.ora.co Date of Issue: Sep. 28, 2011
WWW.OVE. 0rg.cn

Version:CVC070501-1
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5.2 Wybor zdarzen na klawiaturze rejestratora

EKRAN

1 2 3

Rozpoczecie pracy Zakonczenie pracy Rozpoczecie nadgodzin
(DutyOn) (DutyOff) (Overtime On)

4 5 6

Zakonczenie nadgodzin Wyjscie stuzbowe Powrot z wyjscia stuzbowego
(Overtime Off) (Go Out On) (Go Out Off)
Wejscie Wyjscie 9
(In) (Out)

0

Po wyborze wiasciwego zdarzenia nalezy dokonac autoryzacji przez przytozenie karty RFID lub
docisniecie palca do sensora biometrycznego.
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